W4T GRLAY
PRUSZCZ GDANSA]

o w0 Zarzgdzenie Nr 76/2009

£3-000 Pruszcz Gdanski

Wdéjta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 4 sierpnia 2009r.

w sprawie zasad zapewniania niezbednych $rodkéw do udzielania
pierwszej pomocy w naglych wypadkach, gaszenia pozaru i ewakuaciji
pracownikow Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski.

Na podstawie art. 207" § 1 ust. 3 i art. 209" ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeksu Pracy ( tekst jednolity w Dz. U. Z 1998r. Nr 21, poz. 94 ze zmianami )

zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza si¢ zesp6t do udzielanie pierwszej pomocy w nagtych wypadkach w
Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski:

1. Marta Wolczynska - podinspektor d.s. rolnictwa i melioracji w Urzedzie
Gminy Pruszcz Gdanski, telefon kontaktowy (058) 692 94 25

2. Damian Kamrowski - podinspektor d.s kancelaryjno technicznych w
Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, telefon kontaktowy (058) 692 94 54

§ 2. 1. Wojt Gminy zapewnia $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy
w naglych wypadkach, ktére umieszczone sg w apteczce znajdujacej sie na parterze
w biurze podawczym.

2. Wojt Gminy zapewnia facznoéé ze stuzbami zewnetrznymi wyspecjalizowanymi w
szczegolnosci w zakresie udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach oraz
ratownictwa medycznego poprzez umieszczone obok telefonow w sekretariacie na |l
pietrze i biurze podawczym na parterze instrukcji z telefonami alarmowymi.

§ 3. Powoluje sie zespdt do wykonywania czynnosci w zakresie ochrony
przeciwpozarowe], ewakuacji pracownikbw oraz przeprowadzania éwiczen
praktycznego sprawdzania organizacji i warunkow ewakuacji w Urzedzie Gminy
Pruszcz Gdanski, w skiad ktérego wchodza:

1. Zdzistaw Kwiatek — konserwator administracyjny w Urzedzie Gminy Pruszcz
(Gdanski, telefon kontaktowy (058) 692 94 21; podlegly rejon — piwnica i parter
budynku Urzedu Gminy,

2. Michal Jaruga — miodszy referent d.s drogownictwa w Urzedzie Gminy
Pruszcz Gdanski, telefon kontaktowy (058) 692 94 42; podlegty rejon — | pietro
budynku Urzedu Gminy,

3. Beata Rembisz — inspektor d.s pozyskiwania funduszy strukturalnych w
Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, telefon kontaktowy (058) 692 94 30;
podlegly rejon — Y pietro budynku Urzedu Gminy,

4. Magdalena Cyrzon — inspektor d.s budownictwa w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski, telefon kontaktowy (058) 692 94 28; podlegty rejon — Il pietro
budynku Urzedu Gminy,

§ 4. Wojt Gminy wyposaza odpowiednio budynek Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski w



srodki ochrony przeciwpozarowej oraz zapewnia 13cznos¢ ze stuzbami zewnetrznymi
wyspecjalizowanymi w szczegolnosci w zakresie ochrony przeciwpoZarowej.

§ 5. 1. Do zadan zespotu o ktorym mowa w § 3 nalezy wykonywanie nizej

wymienionych czynnosci podczas éwiczen ewakuacyjnych:

- opuszczenie miejsca pracy i udanie sie w wyznaczong strefe,

- zwrdcenie uwagi czy informacja o ewakuacji dotarta do wszystkich ludzi
przebywajacych w budynku,

- sprawdzenie czy wszyscy pracownicy w przydzielonej strefie przerwali prace
i rozpoczeii ewakuacje,

- zwrdcenie uwagi czy ewakuacja odbywa sie¢ zgodnie z wyznaczonymi drogami i
kierunkami ewakuacyjnymi,

- odnotowanie czasu, w jakim opuszczono monitorowany przez nich obszar,

- odnotowanie wszelkich zauwazonych nieprawidlowosci,

- przekazanie powyzszych informacji do Inspektora ds. ochrony ppoz. tacznie
z liczbg ewakuowanych osdb.

2. Osoby, ktére nie opuscity budynku mimo ogloszenia jego ewakuacji albo czynity to
w sposob opieszaly lub w jakikolwiek sposéb utrudniaty badz zaktdcaty, powinny
ziozy¢ wyczerpujgce wyjasnienia o powodach swojego postepowania.

W przypadku, gdy wyjasnienia te nie majg zadnej racjonainej podstawy, zostang
wyciagniete konsekwencje.

3. Wszystkie ewakuowane osoby z budynku Urzedu nalezy zgromadzi¢ na posesii
przed gtébwnym wejéciem do budynku do momentu odwotania akcji ewakuacyjne;.

§ 6. 1. Do nadzoru nad realizacja niniejszego Zarzgdzenia oraz wykonywania
czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski
zgodnie z przepisami o ochronie przeciwpozarowej wyznacza sie Monike Stope -
inspektor ds. ppoz. w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, telefon do kontaktu ( 058)
692 — 94 — 31.

2. Do zadan Inspektora ds. ochrony ppoz. podczas éwiczer ewakuacyjnych nalezy:

- zawiadomienie powiatowego Komendanta Panstwowej Strazy Pozarne; w
Pruszczu Gdariskim o terminie przeprowadzenia dziatar ewakuacyjnych,

- przygotowanie sprawozdania z ewakuacji obiektu na podstawie informacji
zgloszonych przez wyznaczonych pracownikéw zwanych ,zespotem osob do
wykonywania czynnoéci w zakresie ochrony przeciwpozarowej”

- przechowywanie dokumentacji dotyczacej ¢wiczen ewakuacyjnych w budynku
Urzedu oraz udostepnianie jej osobom z PSP wykonujacych czynnoéci kontrolne.

§ 7. Dziatania ewakuacyjne pracownikéw Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski zostang
przeprowadzone poczawszy od 2009r. raz na 2 lata w oparciu o Rozporzadzenie
MSWIA z dnia 21 kwietnia 2006r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 80 poz. 563 § 13 ust. 1 2).

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




